Ghi chú của người phỏng vấn
Thay phần chữ màu xám và xóa những gì bạn không cần. Ghi điều bạn thấy và nghe, và tách riêng phần diễn giải của bạn.
Thông tin buổi phỏng vấn
	Ứng viên
	

	Vị trí
	

	Người phỏng vấn
	

	Ngày
	

	Vòng phỏng vấn
	



Đồng ý cho ghi âm
Ứng viên đã đồng ý cho ghi âm: ☐ Có   ☐ Không   ☐ Không ghi âm
	Tên file ghi âm, nếu có ghi âm
	



Hỏi trước khi bắt đầu ghi âm và ghi lại câu trả lời tại đây.
Ghi chú theo câu hỏi
	Câu hỏi
	Bằng chứng: điều ứng viên đã nói hoặc đã làm
	Điểm đánh giá (1 đến 5)
	Mốc thời gian trong bản ghi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Ghi bằng chứng theo cách diễn đạt của chính ứng viên. Đặt ấn tượng của bạn vào mục bên dưới.
Ấn tượng và điểm cần lưu ý
	Ấn tượng của tôi
	Tách riêng khỏi phần bằng chứng

	Điểm cần kiểm tra thêm
	

	Ứng viên đã hỏi gì
	



Chỉ hỏi và ghi những điều liên quan đến công việc. Không ghi các đặc điểm được pháp luật bảo vệ như tuổi, chủng tộc, tôn giáo, khuyết tật hay hoàn cảnh gia đình.
Đánh giá chung
Đánh giá chung: ☐ 1   ☐ 2   ☐ 3   ☐ 4   ☐ 5
Đề xuất
Đề xuất: ☐ Chắc chắn nhận   ☐ Nhận   ☐ Không nhận   ☐ Chắc chắn không nhận
	Lý do, kèm bằng chứng
	

	Việc cần làm tiếp
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